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Napln prace tajemnika

Tajemnik je pfimo podFizen predsedovi Narodni sité Mistnich akénich skupin Ceské republiky, z.s.

(dale jen NS MAS).

Pracovni napli:

- komunikuje s ¢lenskou zakladnou

- fidi hospodareni a vnitini spravu organizace v rozsahu stanoveném Vyborem NS MAS

- zajistuje chod sekretariatu NS MAS (vede evidenci posty, reaguje na dotazy, dohlizi na pInéni
zadanych ukol( a dodrzovani termint)

- koordinuje soucinnost jednotlivych orgdnd NS MAS

- zvefejfiuje aktualni informace z ¢innosti NS MAS CR

- vede agendu tykajici se pfistupovani novych ¢len( a aktualizaci dat ¢len( stavajicich

- pfipravuje podklady pro jednani vyboru, zpracovava zapisy z jednani, dohlizi na prezenci
¢lenl na jednani vyboru

- vede prehled o stavu financovani, zpracovava dilci i zavérecné zpravy u projektd
realizovanych spolkem

- podili se na ptipravé akci poradanych spolecnosti, pfipravuje a organizace propagachi a
informacni akce

- chysta podklady pro smlouvy a jejich evidenci

- zajistuje prezentaci NS MAS, ucast na prezentacich a vystavach

- Ucastni se jednani, na které je vyslan predsedou

- vyhledava mozZnosti financovani NS MAS a pfipravuje Zadosti o dotace s tim souvisejici

- komunikuje s partnerskymi organizacemi

- dohlizi na dodrzovani vnitfnich predpist

- plni Ukoly uloZené predsedou NS MAS

Napln prace tajemnika byla schvalena Vyborem NS MAS dne 10. 1. 2017.

Vaclav PoSmurny
za Posazavi o.p.s. — predseda NS MAS



