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Tato pomŢcka slouģ² jako n§vod k hodnocen² integrovanĨch projektŢ M²stn²m akļn²m skupin§m (d§le 

MAS) v aplikaci CSSF14+ https://msiu.mssf.cz. MAS v CSSF14+ hodnot² ģ§dosti zaregistrovan® pod 

vĨzvami MAS, kter® navazuj² na vyhl§ġen® vĨzvy ř²d²c²ch org§nŢ (řO), v tomto pŚ²padŊ řO 

Operaļn²ho programu ZamŊstnanost.   

Aby MAS v syst®mu mohly hodnotit jednotliv® ģ§dosti, je nutn®, aby uģivatel® MAS (za kaģdou MAS 

jsou zvoleni 2 uģivatel®) byli zaregistrov§ni v CSSF14+ (registrace je moģn§ aģ po ¼ļasti na ¼vodn²m 

ġkolen² pro CSSF14+) a aby absolvovali specifick® ġkolen² pro Hodnocen² integrovanĨch projektŢ. 

Pot® jim jsou ze strany MMR pŚidŊleny pŚ²sluġn® role (ģ§dost na pŚidŊlen² rol² se zas²laj² na e-mail: 

role.in@mmr.cz). Pro hodnocen² integrovanĨch ģ§dost² je nutn® v syst®mu CSSF14+ m²t za kaģdou 

MAS  zŚ²zeny pŚ²stupy min. pro 2 uģivatele, neboŠ funkci ĂHodnotitelñ a ĂSchvalovatel hodnocen²ñ 

nesm² bĨt jedna osoba. 

 

Pro hodnocen² integrovanĨch projektŢ jsou pro  uģivatele MAS k dispozici n§sleduj²c² role: 

- Vedouc² manaģer projektu IN/Manaģer projektu IN (vedouc² je vģdy pouze jeden uģivatel 

MAS) 

- Spr§vce datab§ze HodnotitelŢ IN 

- Spr§vce souboru krit®ri² hodnocen² IN 

- Intern² hodnotitel 

- Schvalovatel hodnocen² 

Uveden® role z²sk§ uģivatel MAS pr§vŊ po absolvov§n² stanoven®ho ġkolen² pro Hodnocen² 

integrovanĨch projektŢ. 

 

Technick§ podpora IS KP14+, CSSF14+ v r§mci OPZ 

V pŚ²padŊ technickĨch pot²ģ² v MS2014+ je k dispozici hotline pro OPZ:  

IS CSSF14+ (z§stupci MAS): MS2014@mpsv.cz 

IS KP14+ (ģadatel/pŚ²jemce): iskp@mpsv.cz; 

 

Do pŚedmŊtu emailu vģdy uv§dŊjte ļ²slo vĨzvy! 

 

Service desk: https://sd.mssf.cz/ pozn. Pouģ²vaj² pouze ġkolitel® MAS (stanoven² z§stupci MAS). 

  

https://msiu.mssf.cz/
file:///C:/Users/lenka.kozelkova/Desktop/Příručka%20hodnocení%20MAS/MS2014@mpsv.cz
mailto:iskp@mpsv.cz
https://sd.mssf.cz/
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1 DATABĆZE HODNOTITELš A OSTATNĉCH 

OSOB (ĂDaHOSñ) 

Datab§ze hodnotitelŢ a ostatn²ch osob pod²lej²c² se na procesu hodnocen² a vĨbŊru projektŢ 

pŚedstavuje evidenci jak intern²ch, tak extern²ch hodnotitelŢ a dalġ²ch osob. Opr§vnŊn² ke spr§vŊ 

datab§ze bude m²t kaģdĨ uģivatel MAS, jenģ absolvoval specifick® ġkolen² Hodnocen² integrovanĨch 

projektŢ v MS2014+. 

Intern² hodnotitel® mohou m²t na projektu rŢzn® kompetence. V r§mci hodnocen² projektu rozliġujeme 

pro MAS tyto kompetence: 

- Ś§dnĨ hodnotitel ï zpracov§v§ hodnotic² posudek 

- schvalovatel hodnocen² -  intern² uģivatel, kterĨ m§ pŚidŊlenu roli schvalovatele a m§ pŚidŊlenu 

pŚ²mou kompetenci na schvalov§n² hodnocen² projektu v CSSF14+. 

Uģivatel® MAS s kompetencemi ĂŚ§dnĨ hodnotitelñ a Ăschvalovatel hodnocen²ñ budou v r§mci 

procesu hodnocen² a vĨbŊru projektu v syst®mu CSSF14+ vykon§vat veġker® ¼kony za 

stanoven® org§ny MAS, od kterĨch z jejich jedn§n² pŚeb²raj² potŚebn® podklady a n§slednŊ je 

vkl§daj² do CSSF14+. 

 
 

1.1 Zaloģen² z§znamu v DaHOS 

Uģivatel MAS vstoup² v CSSF14+ do modulu DaHOS (= Datab§ze hodnotitelŢ a ostatn²ch osob 

pod²lej²c² se na procesu hodnocen² a vĨbŊru projektu), z§loģka Datab§ze hodnotitelŢ a ostatn²ch osob 

pod²lej²c² se na procesu hodnocen² a vĨbŊru projektu. Uģivatel MAS zde vid² seznam jiģ vytvoŚenĨch 

z§znamŢ (v t®to f§zi nem§ MAS vytvoŚen ģ§dnĨ z§znam), vzhledem ke kompetenci MAS se 

v seznamu zobrazuj² pouze ti hodnotitel®, kteŚ² jsou v organizaļn² struktuŚe evidov§ni pod organizaļn² 

jednotkou dan® MAS (pouze proġkolen² uģivatel® MAS). 

Modul DaHOS Ÿ Datab§ze hodnotitelŢ a ostatn²ch osob pod²lej²c² se na procesu hodnocen² a vĨbŊru 

projektu 
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Z§loģka Z§kladn² ¼daje 

Stisknut²m tlaļ²tka NovĨ se vytvoŚ² z§znam Ś§dn®ho hodnotitele a postupnŊ se doplŔuj² povinn® i 

nepovinn® atributy hodnotitele. StejnĨ postup se vztahuje i na schvalovatele hodnocen².  

Do pole ĂUģivatelñ uģivatel MAS vloģ² uģivatelsk® jm®no dle vĨbŊru ze seznamu intern²ch uģivatelŢ 

(uģivatel MAS vol² v seznamu intern²ch uģivatelŢ osoby, kter® budou m²t n§slednŊ v procesu 

hodnocen² a vĨbŊru kompetence Ś§dn®ho hodnotitele a schvalovatele hodnocen², uģivatel® MAS tedy 

mohou volit v seznamu i sami sebe). Po proveden² vĨbŊru se ostatn² pole, kter§ se vztahuj² 

k identifikaci uģivatele, vypln² syst®mem automaticky a nelze je mŊnit. Checkboxy - Intern² hodnotitel, 

Zahraniļn² hodnotitel, Hodnotitel vŊcn®ho hodnocen², Aktivn² - syst®m doplŔuje automaticky dle 

z§znamŢ, kter® byly vloģeny k dan®mu uģivateli MAS. 

 

 

Pole ĂPlatnost odñ: datum, od kter®ho je z§znam platnĨ, doporuļuje se MAS doplnit datum, kdy 
vytvoŚila novĨ z§znam.  

Ÿ vytvoŚenĨ z§znam je potŚeba vģdy uloģit  . 

Z§loģka Programy hodnotitele 

Z§loģka ĂProgramy hodnotiteleñ Ÿ tlaļ²tko novĨ  (po lev®m okraji pŚ²sluġn® z§loģky) Ÿ   zobraz² se 

okno Programy hodnotitele a z§loģky, kter® se vztahuj² k jednomu konkr®tn²mu programu, v r§mci 

kter®ho m§ hodnotitel (2 uģivatel® MAS) hodnotit projekty. Uģivatel MAS vypln² povinn§ pole: 

Pole ĂN§zev programuñ: ze seznamu uģivatel MAS vyb²r§ pŚ²sluġnĨ n§zev MAS ï MAS XY, 

Pole ĂPŚ²znak hodnotiteleñ: Uģivatel MAS mŊn² pŚ²znak hodnotitele na programu z ĂĻekaj²c² na 

schv§len²ñ na ĂSchv§lenñ 
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Ÿ vytvoŚenĨ z§znam je potŚeba vģdy uloģit . 

Na z§loģce Kompetence k f§z²m hodnocen² uģivatel MAS nastavuje hodnotiteli kompetence na 

danĨ program. Checkbox u jednotlivĨch ļ§st² hodnocen² zaġkrt§v§ na fajfku nebo kŚ²ģek. V pŚ²padŊ, 

ģe nech§ checkbox pr§zdnĨ, syst®m z§znam neuloģ² a zobraz² uģivateli chybovou hl§ġku. Bez 

nastaven² kompetenc² na t®to z§loģce hodnotiteli nemŢģe bĨt pŚidŊlena pŚ²m§ kompetence na 

hodnocen² projektu. 

Uģivatel MAS si nastavuje kompetence k vŊcn®mu hodnocen² a kompetence k hodnocen² form§ln²ch 

n§leģitost² a pŚijatelnosti. Ke kaģd®mu hodnotiteli (uģivateli MAS) vģdy pŚiŚad² vġechny kompetence viz 

n§sleduj²c² text1. 

1. Nastaven² kompetenc² k hodnocen² form§ln²ch n§leģitost² a pŚijatelnosti 

Uģivatel MAS na z§loģce ĂKompetence k f§z²m hodnocen²ñ vytvoŚ² novĨ z§znam pŚes tlaļ²tko 

novĨ  , n§slednŊ se zobraz² okno Kompetence k f§z²m k hodnocen²/AR, ve kter®m je nutn® 

vyplnit povinn§ pole: 

Pole ĂF§ze hodnocen²/ARñ: Uģivatel MAS ze seznamu zvol² ĂKontrola form§ln²ch n§leģitost² 

a pŚijatelnostiñ 

Checkbox ĂArbitrñ:   x (ne) 

Checkbox ĂOpravnĨ hodnotitelñ:  Ҟ (ano) 

Checkbox Ăř§dnĨ hodnotitelñ:  Ҟ (ano) 

Checkbox ĂSchvalovatelñ:  Ҟ (ano) 

                                                           
1 ¦ȌƛǾŀǘŜƭŞ a!{ ǎƛ ǇǌƛǌŀŘƝ ǾǑŜŎƘƴȅ ƪƻƳǇŜǘŜƴŎŜ ŘƭŜ ǘŜȄǘǳ Ȋ ŘǻǾƻŘǳ ƳƻȌƴƻǎǘƛ ǾȊłƧŜƳƴŞ ǾȇƳŠƴȅ ƪƻƳǇŜǘŜƴŎƝ ǳ ƘƻŘƴƻŎŜƴƝ 

ƧŜŘƴƻǘƭƛǾȇŎƘ ǇǊƻƧŜƪǘǻΦ 
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Ÿ vytvoŚenĨ z§znam je potŚeba vģdy uloģit   

 

2. Nastaven² kompetenc² k vŊcn®mu hodnocen² 

Uģivatel MAS na z§loģce ĂKompetence k f§z²m hodnocen²ñ vytvoŚ² novĨ z§znam pŚes tlaļ²tko 

novĨ  , n§slednŊ se zobraz² okno Kompetence k f§z²m k hodnocen²/AR, ve kter®m je nutn® 

vyplnit povinn§ pole: 

Pole ĂF§ze hodnocen²/ARñ: Uģivatel MAS ze seznamu zvol² ĂVŊcn® hodnocen²ñ 

Checkbox ĂArbitrñ:   x (ne) 

Checkbox ĂOpravnĨ hodnotitelñ:  Ҟ (ano) 

Checkbox Ăř§dnĨ hodnotitelñ:  Ҟ (ano) 

Checkbox ĂSchvalovatelñ:  Ҟ (ano) 

tƻƭŜ αYǊƻƪ ƘƻŘƴƻŎŜƴƝάΥ ǳȌƛǾŀǘŜƭ a!{ ǾȅōŜǊŜ Ȋ őƝǎŜƭƴƝƪǳ αмΦ YǊƻƪ ǾŠŎƴŞƘƻ ƘƻŘƴƻŎŜƴƝάΦ 

Ÿ vytvoŚenĨ z§znam je potŚeba vģdy uloģit   
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2 SEZNAM PROJEKTOVħCH ĢĆDOSTĉ 

ZAREGISTROVĆNħCH POD VħZVOU MAS 

Uģivatel MAS po uplynut² data ukonļen² pŚ²jmu ģ§dost² o podporu projektu na dan® vĨzvŊ MAS pŚejde 

do Modulu vĨzvy IN Ÿ Projekty pod MAS Ÿ Detail projektu MAS Ÿ zobraz² se okno se seznamem 

projektŢ pod MAS, do filtru u sloupce ĂĻ²slo vĨzvy MASñ uģivatel zad§ ļ²slo SCLLD a stiskne kl§vesu 

Enter  (ģ§dosti lze hledat i pŚes sloupec ĂN§zev vĨzvy MASñ) Ÿ zobraz² se seznam zaregistrovanĨch 

ģ§dost² pod danou vĨzvou MAS. 

 

 

 
 
Tisk seznamu a export dat seznamu 

Uģivatel MAS m§ moģnost kaģdĨ seznam vytisknout v n§strojov® liġtŊ volbou ĂSestavyñ  .  

 
Do jak®ho form§tu se m§ seznam exportovat a n§slednŊ z nŊj 

tisknout, si vyb²r§ s§m uģivatel MAS. M§ moģnost volby ze 

standardn²ch form§tŢ jako je pdf, word apod.  

 

KromŊ tisku seznamu syst®m umoģŔuje tak® kaģdĨ seznam 

pŚ²mo exportovat do MS Excel nebo do form§tu CSV v 

n§strojov® liġtŊ pŚes volbu ĂSestavyñ  ĂExport CSVñ nebo 

ĂExport Excel 2007ñ.  

 

 

 

 

Do pole filtr doporuļujeme 

napsat pŚed ļ²selnĨ pŚ²p. 

textovĨ ŚetŊzec hvŊzdiļku 

[*]. 
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3 PřIřAZENĉ APLIKAĻNĉCH KOMPETENCĉ 

K PROJEKTOVħM ĢĆDOSTEM  

Kaģd® ģ§dosti o podporu je nutn® pŚiŚadit uģivatele MAS s aplikaļn² kompetenc² ĂManaģer projektu 

INñ. D²ky t®to kompetenci uģivateli MAS chod² automaticky generovan® depeġe o zmŊnŊ stavu 

projektu v r§mci cel®ho procesu hodnocen² a vĨbŊru. PŚiŚazen² aplikaļn² kompetence prov§d² uģivatel 

MAS s rol² Vedouc² manaģer projektu IN2 na konkr®tn²m projektu. Je nutn® pŚiŚadit aplikaļn² 

kompetenci ĂManaģer projektu INñ obŊma uģivatelŢm MAS. Tedy kaģdĨ uģivatel MAS bude m²t 

uvedenou kompetenci3.  

Uģivatel MAS vstoup² v CSSF14+ do modulu VĨzvy IN Ÿ Projekty pod MAS Ÿ Detail projektu MAS Ÿ 

zobraz² se okno se seznamem projektŢ pod MAS, uģivatel vyhled§ konkr®tn² projekt, u kter®ho je 

nutn® pŚiŚadit aplikaļn² kompetence (pro vyhled§n² projektu doporuļujeme vyuģ²t filtry). 

 

 

 

Jakmile uģivatel MAS nalezne konkr®tn² projet, klikne na nŊj a pŚejde do lev®ho menu -> Aplikaļn² 

kompetence, zobraz² se okno aplikaļn² kompetence -> pŚes tlaļ²tko novĨ  uģivatel MAS zaloģ² novĨ 

z§znam. 

                                                           
2 Tato role je vģdy automaticky pŚiŚazena pouze jednomu z uģivatelŢ MAS, kteŚ² absolvuj² specifick® ġkolen² pro 

Hodnocen² projektŢ viz Đvod 
3 Uģivatel® MAS si pŚiŚad² aplikaļn² kompetenci dle textu z dŢvodu moģnosti vz§jemn® vĨmŊny kompetenc² u 

hodnocen² jednotlivĨch projektŢ. 

 

                    FILTR          FILTR    FILTR 
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V nov®m z§znamu uģivatel MAS vypln² povinn§ pole: 

Pole ĂVĨbŊr uģivatele a rol²ñ: uģivatel MAS z ļ²seln²ku vyber konkr®tn²ho uģivatele MAS s rol² 

ĂManaģer projektu INñ.  

Pole ĂDatum odñ: datum, od kter®ho je z§znam platnĨ, doporuļuje se MAS doplnit datum, kdy 

vytvoŚila novĨ z§znam. 

Pole ĂDatum doñ: uģivatel MAS pŚi zaloģen² z§znamu ponech§ nevyplnŊn®.  

Pole ĂDatum doñ uģivatel MAS vyuģije pouze v pŚ²padŊ, ģe chce ukonļit danou aplikaļn² kompetenci 

vybran®ho uģivatele MAS na projektu. 

Ÿ vytvoŚenĨ z§znam je potŚeba vģdy uloģit  .  
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4 HODNOCENĉ FORMĆLNĉCH NĆLEĢITOSTĉ A 

PřIJATELNOSTI  

4.1 PŚiŚazen² hodnotitelŢ k projektu  

Oba uģivatel® MAS se mus² pŚiŚadit ke kaģd®mu projektu jako hodnotitel® se stanovenĨmi 

kompetencemi v DaHOS (vģdy jeden jako Ś§dnĨ hodnotitel a druhĨ jako schvalovatel hodnocen²). 

Hodnocen² form§ln²ch n§leģitost² a pŚijatelnosti tedy prov§d² vĨhradnŊ dva uģivatel® MAS, kteŚ² maj² 

pŚiŚazen® kompetence v DaHOS4. 

Modul DaHOS Ÿ Kompetence hodnotitelŢ k projektŢm/IS Ÿ zobraz² se seznam s jiģ pŚidŊlenĨmi 

osobami, kter® se budou pod²let na hodnocen².  

 

ř§dnĨ hodnotitel i schvalovatel hodnocen² se k projektu pŚiŚad² stisknut²m tlaļ²tka  v horn² liġtŊ, 

n§slednŊ se zaktivn² doln² okno a zde uģivatel MAS zad§ relevantn² ¼daje (viz obr§zek n²ģe): 

Pole ĂK·d uģivateleñ: Uģivatel MAS vyhled§ v seznamu hodnotitele, kterĨ spad§ pod MAS 

(hodnotitel® byly zad§n² do DaHOS v kap.1) 

Po vyplnŊn² pole ĂK·d uģivateleñ se automaticky vypln² i pole ĂJm®noñ, ĂPŚ²jmen²ñ a ĂUģivatelsk® 

jm®noñ. 

Pole ĂPlatnost odñ: obdob², po kter® je moģn® hodnotit, doporuļujeme uv§dŊt den, kdy je z§znam o 

pŚiŚazen² zakl§d§n. 

Pole ĂPlatnost doñ: nepovinn® pole, uģivatel MAS ponech§ pr§zdn®, 

  

                                                           
4 V pŚ²padŊ kdy je MAS stanoveno, ģe Hodnocen² form§ln²ch n§leģitost² a pŚijatelnosti prov§d² vĨbŊrovĨ org§n 

MAS, uģivatel® MAS pouze zapisuj² do CSSF14+ vĨsledky hodnocen² tohoto org§nu dle stanoven®ho postupu 

v kapitole 4. 
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Checkboxy u řĆDN£HO HODNOTITELE Checkboxy u SCHVALOVATELE HODNOCENĉ 

 

 

 

 

 

 

Pole ĂRegistraļn² ļ²slo projektuñ: uģivatel MAS z ļ²seln²ku zvol² registraļn² ļ²slo projektu, pot® se 

automaticky dopln² i pole ĂN§zevñ, 

Pole ĂF§ze hodnocen²/ARñ: uģivatel MAS zvol² ĂKontrola form§ln²ch n§leģitost² a pŚijatelnostiñ, 

Pole ĂKoloñ: ĂHodnocen² ģ§dosti o podporuñ 

Pole ĂLhŢta vyj§dŚen²ñ: lhŢtu, do kter® se m§ pŚiŚazenĨ uģivatel vyj§dŚit, zda mŢģe projekt hodnotit. 

LhŢtu je tŚeba uv®st, nelze vynechat, lhŢtu si urļ² MAS dle PŚ²ruļky pro MAS (na proveden² hodnocen² 

je stanoveno maxim§lnŊ 30 pracovn²ch dn², uģivatel MAS ale v tomto pŚ²padŊ vol² minim§ln² lhŢtu, 

doporuļujeme maxim§lnŊ 1 tĨden, neboŠ vyj§dŚen² lze prov®st okamģitŊ) 

Ÿ vytvoŚenĨ z§znam je potŚeba vģdy uloģit  . 

Po vyplnŊn² a uloģen² z§znamu uģivatel MAS stiskne tlaļ²tko  

Uģivateli, kterĨ byl pŚiŚazen k hodnocen², odejde depeġe s ģ§dost² o vyj§dŚen² se k nominaci 

k hodnocen². 

Shrnut²: V pŚ²padŊ hodnocen² pŚijatelnosti a form§ln²ch n§leģitost² zad§v§ uģivatel MAS vģdy jednoho 

Ś§dn®ho hodnotitele a jednoho schvalovatele. Tedy postup z pŚedchoz²ho kroku prov§d² dvakr§t 

(jednou pro Ś§dn®ho hodnotitele, jednou pro schvalovatele). 
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ΗΗΗ tƻ ǇǌƛǌŀȊŜƴƝ ǌłŘƴŞƘƻ ƘƻŘƴƻǘƛǘŜƭŜ ŀ ǎŎƘǾŀƭƻǾŀǘŜƭŜ ƘƻŘƴƻŎŜƴƝ ƧŜ ƴǳǘƴŞ ǇǊƻǾŞǎǘ ƧŜƧƛŎƘ ǇǌƛǌŀȊŜƴƝ Řƻ 

ŀǇƭƛƪŀőƴƝŎƘ ƪƻƳǇŜǘŜƴŎƝ ƴŀ ǇǊƻƧŜƪǘ ǾƛȊ ǇƻǎǘǳǇ Ǿ kapitole 3Φ tǌƛǌŀȊŜƴƝ ŀǇƭƛƪŀőƴƝŎƘ ƪƻƳǇŜǘŜƴŎƝ 

k ǇǊƻƧŜƪǘƻǾȇƳ ȌłŘƻǎǘŜƳΦ  

4.2 Ļinnost Ś§dn®ho hodnotitele 

O tom, ģe Ś§dnĨ hodnotitel byl nominov§n k hodnocen², je informov§n depeġ², pŚ²padnŊ tak® notifikac² 

o tom, ģe pŚiġla depeġe, odeslanou na e-mail ļi formou SMS zpr§vy na mobiln² telefon (to pouze 

v pŚ²padŊ, ģe m§ pŚ²sluġnĨ uģivatel odes²l§n² notifikac² nastaveno v CSSF). 

 

Neģ zaļne Ś§dnĨ hodnotitel hodnotit, mus² pŚijmout nominaci k hodnocen² projektu. 

Nominaci pŚijme Ś§dnĨ hodnotitel v modulu DaHOS Ÿ PŚijet² projektu/IS hodnotitelem Ÿ zobraz² se 

seznam s projekty, kter® byly dan®mu Ś§dn®mu hodnotiteli pŚidŊleny k hodnocen². 










































































































